Naam afzender
Adres + huisnummer
Postcode + woonplaats
Telefoonnummer
 

Plaatsnaam, datum
Naam bedrijf
Eventueel naam contactpersoon
Adres + huisnummer
Postcode + woonplaats
 

Betreft:
Aanhef,
Openingszin:
Op welke baan solliciteer je? (stage?)
Waar heb je de vacature gevonden?
Stel jezelf voor (naam, leeftijd. Wat doe je nu voor werk, stage of school?
 

Kern:
Schrijf op waarom je de baan wilt. Wat is je ervaring en waar ben je goed in?
 

Afsluiting:
Schrijf op dat je de brief graag wilt toelichten in een gesprek.
 

Hoogachtend,
Handtekening plaatsen
 

Naam
 

Bijlage(n):.. (bijvoorbeeld cv)
